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Gradina, 06. prosinca 2013.

PROCEDURA STVARANJA UGOVORNIH OBVEZA

Procedura stvaranja ugovornih obveza dodatno pojasnjava i osigurava pravilnu provedbu
preuzimanja obveza za koje nije potrebna procedura javne nabave (tzv. “bagatelna nabava”) te je ista
dostupna svim zaposlenicima $kole.

1. Prijedlog za nabavu roba/opreme/radova/usluga moZe dati svaki zaposlenik $kole iz
djelokruga svoga rada ravnatelju $kole.

2. Ravnatelj Skole provjerava s racunovodom da li je prijedlog u skladu s financijskim planom te
Jesu li dostupna financijska sredstva prema dinamici nov&anih tijekova i likvidnosti $kole.
Ravnatelj Skole dodatno provjerava stvarnu potrebu za predmetom nabave.

3. Nakon izvrSenih prethodno navedenih provjera ravnatelj $kole odobrava pokretanje nabave
roba, radova i usluga.

4. Ugovore sklapa ravnatelj skole.

5. Ravnatelj Skole, tajnik ili drugi zaposlenik $kole sastavlja narudzbenicu iz koje je vidljivo:

tko je inicirao narudzbu
tko je odobrio narudzbu
vrsta robe/radova/usluge
jedinica mjere i koli¢ina
jedini€éna i ukupna cijena

~ Ravnatelj $kole
- Slavko Tuk
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